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APRESENTACAO

O sistema E-SIJ (Sistema de Informacdes Judiciarias) foi desenvolvido
pela Secretaria de Informatica do TST para consulta e andamentos de
processos em forma eletrbnica no Tribunal Superior do Trabalho. As diretrizes
para o desenvolvimento do E-SIJ foram estabelecidas consoantes o art. 4° da
Lei 11.419/06.

O E-SIJ permite a consulta aos autos de processos eletronicos; a
inclusdo e remocao de pecas processuais; e a geracdo de andamentos do
processo eletrénico para as diversas Unidades do TST. O restante do
documento detalha cada uma destas funcionalidades.

ACESSO AO SISTEMA
O acesso ao sistema podera ser efetuado por meio dos enderecos:

https://aplicacao.tst.jus.br/esij

www.jt.jus.br no icone E-SIJ.
Para acessar utilize o login e senha do sistema SIJ.
PAGINA INICIAL DO SISTEMA
A tela inicial do sistema é a apresentada a seguir. Nesta interface,
preencha os campos cédigo e senha. Sdo 0os mesmos utilizados para acessar o

sistema SIJ.

Entre com Usuario (a) e Senha (b) e clique no botdo Entrar (c) ou
pressione a tecla Enter para ter acesso ao sistema, conforme demonstra a tela:

(st

Tribunal Superior do Trabalho

Sistema de Informacgdes Judiciarias

Cadigo: || 4“

Senha:

Utilize o cédigo e
senha do sistema
SN



https://aplicacao.tst.jus.br/esij
http://www.jt.jus.br/
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Uma vez autenticado no sistema, serdo apresentadas as opcoes
permitidas para o perfil do usuério. Para visualizar as op¢fes, passe o mouse
sobre as op¢Bes do menu indicadas pela seta logo abaixo.

air

Consulta Processo

Secretaria da Corregedoria-Geral da Justi¢a do Trabalho

Meus Processos

A op-«0 AConsulta Processo0O serve para
processos que estejam tramitando no TST ou no CSJT, sejam eles virtuais ou
fisicos.

A op-«0 AMeus Processoso efetua a consul
gue estejam sob a responsabilidade da unidade administrativa.

FUNCIONALIDADES

As funcionalidades do sistema sao exibidas para cada usuéario de forma
individual, ou seja, s6 aparecem as funcionalidades que 0 usuario tem
permissdo de acessa-las. Nas préximas paginas sera apresentado o
funcionamento das funcionalidades do sistema.

MEUS PROCESSOS i Consulta de processos presentes na unidade.

Para acessar 0s processos virtuais que estdo na unidade, passe o
mouse sobre a oPrecessood e nmnod n MeusProeeasoso .
Veja a figura abaixo.

TST Meus Processos

Processo Sair

-W Secretaria da Corregedoria-Geral da Justi¢a do Trabalho

| Gerar Andamente ‘ ‘ Capturar ‘ | Consultar | | Limpar |

Niftrem Ana Varz R Seg
MNimero do Processo: “ | | ‘ | | | | | |

Meus Processos:

Ao clicar nesta op¢éo do menu, sera exibida uma lista com os processos
que estdo sobre a responsabilidade do usuéario logado no sistema e 0s
processos que ainda ndo tem responsavel. A responsabilidade dos processos €
atribuida por meio do botdo Capturar (sera explicado em seguida).
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A tabela com os processos € exibida conforme figura logo abaixo:

............................................................. 7\temsencomradosembmdotudosnems.I

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, e ——————————————————————————]

Nimero do Processo Volumes Data Responsavel Data Motivo do Andamento Pecas

Captura Andamento

PP - 188034/2002-000-00- 1 270552009 4153 - MARCIA, 15/05/2002 Despacho para publicagdo - decisdo visualizar
ooy ROCHA monocratica

PP - 188074/2009-000-00- 1 0206/2009 4153 - MARCIA, 10/08/2002 Para curnprir despacho visualizar
005 ROCHA

PP - 186094/20059-000-00- 1 050672009 4153 - MARCIA 05/06/2009 Fara cumprir despacho visualizar
0o.4 ROCHA

PP - 188115/2008-000-00- 1 12/08,/2009 Despachao para publicagdo - decisdo visualizar
00.3 monocratica

PP - 188116/200%-000-00- 1 04/06/2009 4153 - MARCIA, 10/08/2002 Despacho para publicagdo - despacho visualizar
oo3 ROCHA ordinatirin

PP - 188174/2002-000-00- 1 15/0B/2002 Despacho para publicagdo - decisdo visualizar
oo.o monocratica

PP - 188154/2002-000-00- 1 15/08/2002 Despacho para publicagdo - decisdo visualizar
oo.o monocratica

Epoterpara MExcel

Para exibir apenas o0s processos que estejam sobre sua
responsabilidade, Mparsquer ox € fprensldmo dé
consulta e cliqgue no bot&o consultar.

BOTAO GERAR ANDAMENTO

Para gerar um andamento para um ou mais processos, selecione-0s
clicando na caixa de selecdo exibida na primeira coluna da tabela, depois
clique em gerar andamento. Sera aberta uma janela conforme abaixo. Nesta
janela, digite a sigla do destino caso saiba ou cligue no botdo com trés
pontinhos que fica ao lado direito do campo. Ao clicar neste botéo, sera aberta
uma janela com os possiveis destinos.

TST Gerar Andamento

Origem SECG - Secretatia da Corregedoria-Geral da Justiga do Trabalho

Destino ‘ | | ||Z|
Motivo ‘ || ||Z|

| Movimentar || Fechar|

e no | iUnidade d a col i

Para selecionar o Destino, cliqu
administrativas apare

Administrativao . As uni dades
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Caso o0 destino do seu processo nao apareca nesta janela, cligue nos
nameros das paginas que aparecem dentro do circulo vermelho na figura logo
abaixo.

Para filtrar a consulta, digite nos campos SIGLA ou DESCRICAO uma
parte do nome da unidade administrativa e cliqgue no botdo Consultar.

‘2 eSlJ - Consultar Unidades Administrativas - Microsoft Internet Explorer |:||:r5__<|

Consultar Unidade

Consultar Limpar

Sigla Destigdo
Unidade Administrativa: || ||

! 316 items encontrados, exibindo 1 a 10.
[PrimeirafAnterior] 1, 2,3, 4,5, 6,7, 8 [F'rlj}{imafl:JItima]

Sigla Unidade Administrativa -
ASCRMIPMN  Assessoria da Comis. Per de Jurisprudéncia e Precedentes Mormativos
ASCS Assessoria de Comunicacdo Social
ACOl Assessoria de Controle Interno - CSAT
ASGE Assessoria de Gestdo Estratégica
ASLP Assessoria de Legislagdo de Pessoal
ASPF Assescaoria de Planejamenta e Projetos
ARH Assessoria de Recursos Humanos - CSAT
AT Assessoria de Helagfes Pdblicas
ASEC Assessoria Econdmica
LSER Ascaccoria Ecpecial da Presidéncia

@ Conchuida ":J Inkranet local

Para selecionar o Motivo, faga como o procedimento para selecionar o
destino.

BOTAO CAPTURAR

O botdo Capturar deve ser utilizado para capturar processos, ou seja,
trazé-los para sua responsabilidade.
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TST Meus Processos

Processo Sair

Secretaria da Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho

| Gerar Andamento | | Capturar | | Consultar | ‘ Limpar |

Mimrem Ara Varz TRT Seq
MNimero do Processo: ‘ | | | ‘ | | ‘ | |

Meus Processos

Para capturar um ou mais processos, selecione-os clicando na caixa de
selecéo exibida na primeira coluna da tabela, depois clique no botdo Capturar.

ApOs o processamento do sistema, sera exibida uma mensagem
confirmando a captura do processo conforme a figura abaixo.

TST Meus Processos

Frocesso Sair

Processofs) capturados com sucesso pelo usuario MARCIA ROCHA. _

Secretaria da Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho

| Gerar Andamento | | Capturar | | Consultar | ‘ Limpar |

Minrem Ara Varz TRT Seq
MNimero do Processo: “ | | | ‘ | | ‘ | |

Meus Processos

BOTAO CONSULTAR

O botdo Consultar deve ser utilizado para procurar um processo. Utilize
os campos do formulério para refinar a sua pesquisa. Quanto mais informacdes
forem inseridas no formulario mais rapidas e eficientes serdo as suas
consultas.

Meus Processos

Frocesso Sair

Secretaria da Corregedoria-Geral da Justi¢a do Trabalho

| Gerar Andamento | | Capturar | | Consultar | ‘ Limpar |

Mdrmero do Processa: ‘ | | | ‘ | | ‘ | |

Meus Processos

Para utilizar, preencha o formulario e cliqgue no botdo Consultar. O
resultado da sua pesquisa sera exibido logo abaixo do formulario.

BOTAO LIMPAR

O botdo Limpar deve ser utilizado para limpar os campos do formulario.
Ao clicar neste botéo ele limpara todos os campos do formulario.
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PECAS: VISUALIZANDO, ALTERANDO E INSERINDO

Para visualizar as pecas do processo, clique no link visualizar que
aparece na ultima coluna da tabela abaixo.

{

=

=

=

=

B

~

=

Niimero do Processo
PP - 185034/2003-000-00-

PP - 180074/2003-000-00-
0o.5

PP - 185094/2009-000-00-
Qo4

PP - 1585116/2003-000-00-
003

PP - 188174/2003-000-00-
ooo

PP - 155194/2003-000-00-
oo

Volumes

1

1

Data
Captura
19/06/2009
19/06/2009
05/06/2009
04/06/2009

19/06/2009

Respensavel

4153 - MARCIA
ROCHA

4153 - MARCIA
ROCHA
4153 - MARCIA
ROCHA
4153 - MARCIA
ROCHA

4153 - MARCIA
ROCHA

Data
Andamento

16/05/2009

10/06/2009

05/06/2009

10/06/2009

16/06/2009

16/06/2009

Motivo do Andamento
Despacho para publicagdo - decisdo
maonocratica

Para cumprir despacho

Para cumprir despacho

Despacho para publicagédo - despacho

ordinatotio
Despacho para publicagéo - deciséo
manocratica

Despacho para publicagdo - deciséo
manocratica

Pegas

visualizar

visualizar

visualizar

visualizar

visualizar

visualizar

Ex

partar para; X Excel

Ao clicar neste link, a lista de pecas sera exibida conforme

abaixo.

a figura

Visualizar {PDFs)

Visualizar Todos {PDFs)

Alterar Pega

Adicionar Pega

PP - 188034/2009-000-00-00.7

Nimero do ProcM@i“mm““

Lo ento

Secretaria da Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho

15/05/2009

13 iterns encontrados, exibinda 1 a 10.
[PritngiraiAnterior] 1, 2 [Prisirma/ltirma)]

ST T T
@ L oM m ;s W R o

mlin

=

Seq. ~

Natureza

Capa de Processo
Petigdo Inicial
TST - Ceridédn

IST - Impugnacdo ags Embargos

STF - Documentos Diversos
T5T - Tramitagdo Processual
T5T - Despacho

T5T - Motificagies e Intimactes
T5T - Awiso de Recehirmento

T5T - Termo de Conclusdo

Peticio

24106/2009

Data Digitalizacdo

13/05/2009
13/05/2009
13/05/2009
13/05/2009
13/05/2009
13/05/2003
14/05/2009
15/05/2003
15/05/2008
15/05/2009

Tipo Documento
A pdf
A pof
A pof
A pof
A pof
A par
by
A pof
Hpdf
A pdf

Exportar para: X Excel

BOTAO VOLTAR

Ao clicar neste botéo, a tela inicial desta funcionalidade sera exibida.

BOTAO VISUALIZAR PDFS

Ao clicar neste botéo sera possivel visualizar e salvar os documentos em
formato PDF. Para utilizar esta funcionalidade é necessario que antes sejam

selecionados os documentos que deseja visualizar.

BOTAO VISUALIZAR TODOS PDFS

Este botdo é parecido com o explicado anteriormente, porem nao é
necessario selecionar os documentos. Todas as pecas serdo abertas em

formato PDF.

Excluir F'eg:as>
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BOTAO ALTERAR PECAS

O botéo alterar pecas deve ser utilizado para alterar os documentos do
processo. Para realizar esta tarefa, marque a caixa de selecdo que aparece na
primeira coluna da tabela que exibe as pecas do processo. S6 € possivel
alterar uma peca por vez. Em algumas pecas ndo € possivel alterar o
documento. Na sétima linha da tabela abaixo pode-se ver um exemplo.

TST Pégina Inicial
Processo Sair
[Escolha Apenas wn Documento ]
| Voltar ” Visualizar (PDFs) || Visualizar Todos (PDFs} || Alterar Pega H Adicionar Peca || Excluir Pegas |
Niimero do Processo Unidade Administrativa Data Andamento
PP - 188034/2009-000.0000.7 Secretaria da Corregedoria-Geral da Justi¢a de Trabalhe 15/05/2009
- 13 ftems encontrados exibndo 1210
e PrimaisiAntorion 1,2 Proxma/Otimal
D Seq. ~ Natureza Petigio Data Digitalizagdo Tipo Documento
1 Capa de Processo 13/05/2009 A pur
2 Petigdo Inicial 24106/2009 13/05/2009 A pdf
3 TST - Certidén 13052009 A pdf
4 T5T - Impugnacéo aos Embargos 13/05/2009 bt pdf
5 STF - Docurnentos Diversos 13/05/2009 H pof
B TET - Tramitagdo Processual 13/05/2009 A po
-* 7 TST - Despacho 14/05/2009 & i
8 TST - Motificagies e Intimagies 15/05/2009 2 pdf
9 T5T - Aviso de Recebirmento 15/05/2009 2 pdf
10 TET - Terma de Concluséo 15/05/2009 A pof
porarpre EEw

Depois de selecionar umalterarcRegad ¢ <érnn & ar
exibida a janela abaixo. Nesta, escolha a natureza do documento e preencha

0s campos referentes a peticdo apenas se tratar-se de uma, depois, caso
queira alterar o documento clique em Alterar.

| Voltar H Atualizar Peca
Nimero de Processo Unidade Administrativa Data Andamento
PP - 188034,/2009-00000.00.7 Secretaria da Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho 15/05/2009
* MNatureza do Docurment w
< Se petigdo: l:lf %
*Peca Processual: Capa de Processo.pdf ‘isualizar Alterar

O campo Peca Processual sera alterado para que seja possivel enviar
o novo documento. Para enviar o documento,cl i gue nBr bot.xar @

| Veoltar || Adicienar Pega ‘
Niimero do Processo Unidade Administrativa Data Andamento
PP - 188034/2009-000-00.00.7 Secretaria da Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho 15/05/2009

ez 8o Documer
s pico ] —

= b
Pega Processual: | qL Pracurar.

Sera aberta a janela de dialogo que exibira o sistema de arquivos do seu
computador. Escolha o arquivo para enviar e cligue em seguida no botdo
Atualizar Peca.
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A eSL) - Manter Pecas - Microsoft Internet Explorer

Arquiva  Editar  Exibir  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

-0 HNREG PreaE= LA

Endereso @http:n’homologacaoz‘tst.'us.br ‘esij_hmifManterPecas, dofeditardrguivoPeca=1 b
. Escalher arquivo @
E xaminar: @ Desktop - - 33 g ,

Ir Links ** | &

__. BMeus documentos ETEMP @ Livra_t
Processo Sair L\b & Meu computador Dyteste o Macro
Decumentos  8Jdmeus lacais de rede TSt B Micros
EEER 5 Adobe Captivate 3 [Dyvideo ﬁ Mozilla m Atuali P
@ Aurého - Século KXI [gakalho para htdacs T nbr-ise D (s
Namero do Processo o %D\gitahza;éu em rede ;'_:]COBIT Resumo,pdf Pruces Data Andamento
esktop %) eHelp.com B concursos. «ls putty.
PP - 188034/2009-000-004 = Logitech Mobile Yidea ] cronograma.xls E{RightF 15/45/2009
= [NenreRs i Deemsm ’} £Logitech QuickCam Z CYHaroldo Assumpedo Meto,pdf save_|
o () NetEieans IDE Early Access for PHE B DEDesigner 4 s1P2Dr
Se petigdo: EENTEES gpandicm H easetup.exe &Sistem
N bR oboHELP HTHL B2 Frewarks 2 By sistem
* Pega Processual - I bkp-musicas @Gu\a de Localizagdo @Scdicité H Frocurar...
Meul computador IZ2)bkp-pendrive @He\p Desk. TST-UI
[CITIL & InformagBes do Servidor - SERH Z Tukarig
> I[planta @Internet Explarer EXAMPF Eoo
4 i | » | pais-asio

Meus locais de = “rsdo: 1.38 17/06/2009
rede MNome do arquivo: || j Abri I
;I Cancelar

Airquives do tipo, ITodos 0§ arguivos ™)

BOTAO ADICIONAR PECA

Esta funcionalidade é bem parecida com a explicada no item anterior.
Apés clicar no botdo adicionar peca, a tela abaixo sera exibida. Escolha a
natureza do documento e preencha os campos referentes a peticdo se tratar-se
de uma. Cligue no botdo Procurar, escolha o arquivo e clique no botéo
Adicionar Peca.

| Voltar || Adicionar Peca ‘

Niimero do Processo Unidade Administrativa Data Andamento
PP - 188034/2009-000-0000.7 Secretaria da Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho 15/05/2009

sz doDucumri
* Pega Processual: | ” [T — | _
=t
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BOTAO EXCLUIR PECA

Na tela que exibe as pecas do processo, € possivel exclui-las através
deste botdo. Para realizar esta tarefa, selecione a(s) peca(s) marcando na
caixa de selecdo que aparece na primeira coluna da tabela um ou mais pecas e
clique no botdo Excluir Pecas. O sistema abrira uma janela de dialogo pedindo
a confirmacéo da excluséo. Clique em OK para finalizar a operagéao.

‘ Voltar H Visualizar {PDFs) || Visualizar Todos {PDFs) || Alterar Peca H Adicionar Pega || Exclu;g'as |
Nimero do Processo Unidade Administrativa Data Andamento
PP - 188034/2009-00000-00.7 Secretaria da Corregedoria-Geral da Justiga do Trabalho 15/05/2009
:! i
Seq. - Tipo Documento
1 Pegas para o TST | pdf
2 Patigo Inicial A par
3 TST - Certidéo A pof
4 TET - Impugnagéo aos Embargos 13/05/2009 A par
A STF - Dincurnentns Niversnsg 1RMARNNG al pdf
B TST - Tramitagédno Processual 13/05/2009 A par
7 TST - Despacho 14/05/2009 [
g TST - Matificages e Intimagtes 15/05/2009 A par
E] TST - Awiso de Recehimento 15/05/2009 A pdf
10 TST - Termao de Conclusdn 16/05/2009 A pdf
Eorarpara Mxesl

CONSULTAR PROCESSO

Para acessar, passe 0 mouPraxessoob ee

a

cligue em iConsulta Processo0. Veja a figura abai xo.

Consultar Processo

Consultar | | Limpar |

Meus Processos
Nitfipem Ano Varz TRT Seg

MNimero do Processo: | | ‘ | | | ‘ | |

Tribunal Superior do Trabalho - Endereco: SAFS - Qd & - Lote 1 - CEP 70.070-600 - Tel.: (61) 3314-4300
Disque-Justica: (61) 3323-3001 - Quvidoria: 0800-644-3444 - Fax Peticbes: (61) /3314-4809 /

“ersdo: 138 17062008

Estdo disponiveis os botdes Consultar e Limpar nesta janela. A
utilizacéo destas funcionalidades pode ser vista a seguir.

BOTAO CONSULTAR

O botdo consultar pode ser utilizado para localizar qualquer processo
que esteja no TST ou no CSJT. A sua consulta sera mais rapida e eficiente se
0s campos do numero do processo forem preenchidos.

op- «
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Os campos Numero e Ano sao obrigatorios. ApGs preencher os campos
do formulario clique no bot&o consultar.

O sistema retornard todos os processos de acordo com 0S campos
informados na sua pesquisa. A lista sera exibida como uma tabela logo abaixo
do formulario. Os processos exibidos na lista podem ser consultados através
do link que é fornecido na primeira coluna. Nesta consulta, clicando no link da
primeira col WNineroddhRrotasda@ ® poss?2vel ver o0s
do processo. Clicando no link da ultima coluna € possivel visualizar as pecas
do processo.

TST Consultar Processo
Processo Sair
» | C | | Limpar |
arem Ano Vara TRT Sey
MNimero do Processo:
{CEIETIN ' I N
S L,
i Umn item encontrado. ;
__________________________________________________________________________________ D ———————————— - ——
Nimero do Processo- Volumes Unidade Administrativa ata Motivo do Andamento Tram. Pega:
Andamento Eletronica.
EP - 188034/°009-000- 1 Secretaria da Corregedoria-Geral da 15/05/2009 Despacho para publicagéo - decisdo  Sim visualizar
00-00.7 Justica do Trabalho manocratica
Bporarpara MEweal
As pe-as podem ser Vi s ual visualidaaos atr a\

disponibilizado na ultima coluna chamada Pecas da consulta de um processo.
As pecas serdo exibidas conforme a proxima figura.

TST Pagina Inicial
Processo Sair
|WH Visualizar {PDFs} || Visualizar Todos {PDFs) H Alizrar Paes) || AiliEionzr Pz || Bl Paris |
Niimero do Processo Unidade Administrativa Data Andamento
PP - 188034/2009-000-00-00.7 Secretaria da Corregedoria-Geral da Justica de Trabalho 15/05/2009
""""""""""""""""""""""""""""""""" 13 tems econtrados, exbindo 1210,
______________________________________________________________ IPumeteisitee] O, 2 [Piemep Wil
Seq. - Natureza Peticao Data Digitalizacdo Tipo Documento
1 Capa de Processo 13/05/2009 A par
2 Petica Inicial 24106/2003 13/05/2003 A pur
3 TST - Certiddo 13/06/2009 A pof
4 TST - Impugnacén ans Embargos 13/05/2009 H pof
4 STF - Documentos Diversos 13/05/2009 H pur
B TST - Tramitagdo Processual 13/05/2009 A par
7 TST - Despacho 14/05/2009 i iy
8 TST - Motificagées e Intimagdes 15/05/2009 A pdf
9 TST - Awiso de Recebimenta 15/05/2009 H o
10 TST - Termo de Concluséo 15/05/2009 2 pur
St pwe Moaeel

BOTAO VOLTAR

Ao clicar neste botdo, a tela inicial desta funcionalidade sera exibida.
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BOTAO VISUALIZAR PDFS

Ao clicar neste botéo sera possivel visualizar e salvar os documentos em
formato PDF. Para utilizar esta funcionalidade € necessario que antes sejam
selecionados os documentos que deseja visualizar.

BOTAO VISUALIZAR TODOS PDFS

Este botdo é parecido com o explicado anteriormente, porem nao é
necesséario selecionar os documentos. Todas as pecas serdo abertas em
formato PDF.

OUTROS BOTOES: ALTERAR PECA, ADICIONAR PECA E EXCLUIR
PECAS

TST Pagina Inicial
Processo Sair
| Voltar || Visualizar (PDFs) || Visualizar Todos {PDFs) Hweml PECH || Alieionzr Pz || =, Pegas)
Nimero do Processo Unidade Administrativa £ :GM
PP - 188034,/2009-000-00-00.7 Secretaria da Corregedoria-Geral da Justica de Trabalho 15/05/2009
""""""""""""""""""""""""""""""""" 13 tems encontrados, exibindo 1 a 10,
_______________________________________________________________ [Primeira/Avterior] 1, 2 |Préximarima]

Estes botdes sO estardo habilitados caso 0 processo esteja na
responsabilidade do usuario que esta fazendo a consulta. Por este motivo, a
explicacdo destes botdes serd feita mais adiante na funcionalidade Meus
Processos.

BOTAO LIMPAR

O botdo Limpar deve ser utilizado para limpar todos os campos do
formulario.

Consultar Processo

Processa Sair

Consultar | | Limpar ’.—

Mimem Ao vam TRT Seq
Mimero do Processo: | ‘ ‘ | ‘ | | | |




