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1. Equipamento de processa-

mento de dados - investimento

Conceituagdo de investimentos: representam o somatério das despesas realizadas com planejamento e execugdo de obras, inclusive a aquisigdo de imdveis necessarios a sua

realizagdo, aquisigdo de instalagdo, equipamentos e material permanente e construgdo. Despesa caracterizada p/ elemento de natureza de despesa 334490XXXX

Art. 12. A despesa sera classificada nas seguintes categorias econdmicas: DESPESAS CORRENTES, Despesas de Custeio,
Transferéncias Correntes, DESPESAS DE CAPITAL, Investimentos, Inversdes Financeiras, Transferéncias de Capital.

§ 10 Classificam-se como Despesas de Custeio as dotagdes para manutengdo de servigos anteriormente criados, inclusive as destinadas a atender a obras de conservagédo e
adaptagdo de bens imoveis.

§ 20 Classificam-se como Transferéncias Correntes as dotagdes para despesas as quais ndo corresponda contraprestacdo direta em bens ou servigos, inclusive para contribui-
cOes e subvengdes destinadas a atender @ manifestagdo de outras entidades de direito publico ou privado.

§ 3° Consideram-se subvengdes, para os efeitos desta lei, as transferéncias destinadas a cobrir despesas de custeio das entidades beneficiadas, distinguindo-se como:

I - subvengdes sociais, as que se destinem a instituigdes publicas ou privadas de carater assistencial ou cultural, sem finalidade lucrativa;

1I - subvengdes econdmicas, as que se destinem a empresas publicas ou privadas de carater industrial, comercial, agricola ou pastoril.

§ 40 Classificam-se como investimentos as dotagGes para o planejamento e a execugdo de obras, inclusive as destinadas a aquisigdo de imoveis considerados necessarios a
realizagdo destas Ultimas, bem como para os programas especiais de trabalho, aquisigdo de instalages, equipamentos e material permanente e constituigdo ou aumento do
capital de empresas que n&o sejam de carater comercial ou financeiro.

§ 50 Classificam-se como InversGes Financeiras as dotagdes destinadas a:

I - aquisigdo de imoveis, ou de bens de capital ja em utilizagdo;

1I - aquisigdo de titulos representativos do capital de empresas ou entidades de qualquer espécie, ja constituidas, quando a operagdo ndo importe aumento do capital;

III - constituigdo ou aumento do capital de entidades ou empresas que visem a objetivos comerciais ou financeiros, inclusive operagdes bancarias ou de seguros.

§ 60 Sdo Transferéncias de Capital as dotagGes para investimentos ou invers@es financeiras que outras pessoas de direito publico ou privado devam realizar, independentemen-
te de contraprestagdo direta em bens ou servigos, constituindo essas transferéncias auxilios ou contribuigdes, segundo derivem diretamente da Lei de Orgamento ou de lei

especialmente anterior, bem como as dotagdes para amortizag&o da divida publica.

Art. 12 da Lei n.°
4.320/64.

Art. 82 Os Orgamentos Fiscal, da Seguridade Social e de Investimento discriminardo a despesa por unidade orgamentdria, detalhada por categoria de programagdo em seu
menor nivel, com suas respectivas dotagbes, especificando a esfera orcamentdria, o grupo de natureza de despesa, o identificador de resultado primario, a modalidade de
aplicagdo, o identificador de uso e a fonte de recursos.

§ 1° A esfera orgamentaria tem por finalidade identificar se o orgamento é Fiscal (F), da Seguridade Social (S) ou de Investimento (I).

§ 2° Os grupos de natureza de despesa constituem agregag&o de elementos de despesa de mesmas caracteristicas quanto ao objeto de gasto, conforme a seguir discrimina-
dos: I - pessoal e encargos sociais - 1; II - juros e encargos da divida - 2; III - outras despesas correntes - 3; IV - investimentos - 4; V - inversdes financeiras, incluidas quais-

quer despesas referentes a constituigdo ou aumento de capital de empresas - 5; e VI - amortizagdo da divida - 6.

Art. 8° da Lei n.°
11.514/07.

LDO 2008:

Art. 19. Os Poderes Legislativo e Judiciario e o Ministério Publico da Unido terdo como parametro para as despesas classificadas nos grupos de natureza de despesa 3 - Outras
Despesas Correntes, 4 — Investimentos e 5 - InversGes Financeiras, em 2008, para efeito de elaboragéo de suas respectivas propostas orgamentarias, o conjunto das dotagdes
fixadas na Lei Orgamentdria de 2007, com as alteragGes decorrentes dos créditos suplementares e especiais, aprovados até 30 de junho de 2007.

§ 10 Serdo excluidas do conjunto das dotagBes a que se refere o caput deste artigo aquelas destinadas:

I - ao pagamento de precatdrios judicidrios e sentengas judiciais transitadas em julgado, inclusive as consideradas de pequeno valor;

II - a construgdo e a aquisicdo de imoveis, desde que ndo tenham sido provenientes de cancelamentos de dotagbes de outras despesas correntes dos Poderes e 6rgdo referidos
no caput deste artigo;

III - a implantagdo de varas, inclusive do trabalho e da Justiga do Distrito Federal e Territérios, e juizados especiais federais;

1V - a implantagdo da Lei de Organizagdo Judiciaria do Distrito Federal e Territorios;

V - ao planejamento e execugdo de programas de modernizagdo no d&mbito do Poder Legislativo financiados com recursos de operagdes de crédito externas, e respectivas

contrapartidas;

Art. 19 da LDO 2008.
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PONTOS DE CONTROLE BASE NORMATIVA (3)

TRANSCRIGAO DA REGRA (2)
(1) INTERNA (3.1) EXTERNA (3.2)

VI - a prestacdo de assisténcia judiciaria a pessoas carentes, nos termos da legislagdo propria; e

VII - (VETADO)

§ 20 Aos limites estabelecidos de acordo com o caput deste artigo e o § 19 serdo acrescidas as dotagdes destinadas as despesas:

I - da mesma espécie das mencionadas no § 1° deste artigo e pertinentes ao exercicio de 2008;

II - de manutengdo de novas instalagdes em imoveis cuja aquisicdo ou conclusdo esteja prevista para o exercicio de 2007 e 2008, inclusive em imdveis cedidos por outros
entes da Federagdo;

III - decorrentes da implantagd@o e funcionamento de novas varas e juizados especiais federais, criados pela Lei no 10.259, de 2001, de varas do trabalho, criadas pela Lei no
10.770, de 21 de novembro de 2003, e Procuradorias da Republica e Oficios do Ministério PUblico do Trabalho, criados pela Lei no 10.771, de 21 de novembro de 2003, bem

como da estruturag@o do Conselho Nacional de Justiga;
IV - com os beneficios assistenciais decorrentes da criagdo e reestruturagdo de cargos e fungdes previstas em leis especificas; e
V - com a realizagdo das eleigdes municipais de 2008.

§ 3% A compensacgdo de que trata o art. 17, § 29, da Lei Complementar no 101, de 2000, quando da criagdo ou aumento de despesas obrigatérias de cardter continuado, no

ambito dos Poderes Legislativo e Judicidrio e do Ministério PUblico da Unido, poderd ser realizada a partir do aproveitamento da margem de expansdo prevista no art. 49, § 2°

inciso V, da mesma Lei Complementar, desde que observados:

1 - o limite das respectivas dotagdes constantes da Lei Orgamentaria de 2008 e seus créditos adicionais;

II - os limites estabelecidos nos arts. 20 e 22, paragrafo Unico, da citada Lei Complementar; e

III - o anexo previsto no art. 89 desta Lei.
§ 40 Os limites de que trata o caput deste artigo serdo divulgados aos 6rgdos dos Poderes Legislativo e Judicidrio e ao Ministério Publico da Unido até 30 de junho de 2007.

Lei Complementar n® 101/2000:
Art. 40 A lei de diretrizes orgamentarias atendera o disposto no § 20 do art. 165 da Constituigéo e:

(..0)
§ 20 O Anexo conterd, ainda:
(...)

V - demonstrativo da estimativa e compensag&o da rendncia de receita e da margem de expansdo das despesas obrigatdrias de carater continuado.

Art. 17. Considera-se obrigatéria de carater continuado a despesa corrente derivada de lei, medida provisdria ou ato administrativo normativo que fixem para o ente a obriga-
c3do legal de sua execugdo por um periodo superior a dois exercicios.

§ 1o Os atos que criarem ou aumentarem despesa de que trata o caput deverdo ser instruidos com a estimativa prevista no inciso I do art. 16 e demonstrar a origem dos
recursos para seu custeio.

§ 20 Para efeito do atendimento do § 1o, o ato serd acompanhado de comprovagdo de que a despesa criada ou aumentada ndo afetard as metas de resultados fiscais previstas

no anexo referido no § 1o do art. 40, devendo seus efeitos financeiros, nos periodos seguintes, ser compensados pelo aumento permanente de receita ou pela redugdo perma- Inciso V, §29 do art
nciso V, o art.

4 e §10 e §2° do art.
17 e os arts. 20 e 22
da LC n° 101/2000.

nente de despesa.

Art. 20. A repartigdo dos limites globais do art. 19 ndo podera exceder os seguintes percentuais:

I - na esfera federal:

a) 2,5% (dois inteiros e cinco décimos por cento) para o Legislativo, incluido o Tribunal de Contas da Unido;

b) 6% (seis por cento) para o Judiciario;

c) 40,9% (quarenta inteiros e nove décimos por cento) para o Executivo, destacando-se 3% (trés por cento) para as despesas com pessoal decorrentes do que dispdem os
incisos XIII e XIV do art. 21 da Constituigdo e o art. 31 da Emenda Constitucional no 19, repartidos de forma proporcional @ média das despesas relativas a cada um destes
dispositivos, em percentual da receita corrente liquida, verificadas nos trés exercicios financeiros imediatamente anteriores ao da publicagdo desta Lei Complementar;

d) 0,6% (seis décimos por cento) para o Ministério Publico da Unido;

II - na esfera estadual:

a) 3% (trés por cento) para o Legislativo, incluido o Tribunal de Contas do Estado;

b) 6% (seis por cento) para o Judiciario;

c) 49% (quarenta e nove por cento) para o Executivo;

d) 2% (dois por cento) para o Ministério Publico dos Estados;

III - na esfera municipal:
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1)

TRANSCRIGAO DA REGRA (2)

BASE NORMATIVA (3)

INTERNA (3.1)

EXTERNA (3.2)

a) 6% (seis por cento) para o Legislativo, incluido o Tribunal de Contas do Municipio, quando houver;

b) 54% (cinqlienta e quatro por cento) para o Executivo.

§ 1o Nos Poderes Legislativo e Judicidrio de cada esfera, os limites serdo repartidos entre seus érgdos de forma proporcional 8 média das despesas com pessoal, em percentual
da receita corrente liquida, verificadas nos trés exercicios financeiros imediatamente anteriores ao da publicagdo desta Lei Complementar.

§ 20 Para efeito deste artigo entende-se como 6rgdo:

I - o Ministério Pablico;

II- no Poder Legislativo:

a) Federal, as respectivas Casas e o Tribunal de Contas da Unido;

b) Estadual, a Assembléia Legislativa e os Tribunais de Contas;

c) do Distrito Federal, a Cdmara Legislativa e o Tribunal de Contas do Distrito Federal;

d) Municipal, a Camara de Vereadores e o Tribunal de Contas do Municipio, quando houver;

III - no Poder Judiciario:

a) Federal, os tribunais referidos no art. 92 da Constituigdo;

b) Estadual, o Tribunal de Justiga e outros, quando houver.

§ 30 Os limites para as despesas com pessoal do Poder Judicidrio, a cargo da Unido por forgca do inciso XIII do art. 21 da Constituigdo, serédo estabelecidos mediante aplicagdo
da regra do § lo.

§ 40 Nos Estados em que houver Tribunal de Contas dos Municipios, os percentuais definidos nas alineas a e ¢ do inciso II do caput serdo, respectivamente, acrescidos e redu-
zidos em 0,4% (quatro décimos por cento).

§ 50 Para os fins previstos no art. 168 da Constituicdo, a entrega dos recursos financeiros correspondentes a despesa total com pessoal por Poder e érgdo serd a resultante da
aplicagdo dos percentuais definidos neste artigo, ou aqueles fixados na lei de diretrizes orgamentarias.

§ 60 (VETADO)

Art. 22. A verificagdo do cumprimento dos limites estabelecidos nos arts. 19 e 20 serd realizada ao final de cada quadrimestre.

Paragrafo Unico. Se a despesa total com pessoal exceder a 95% (noventa e cinco por cento) do limite, sdo vedados ao Poder ou érgdo referido no art. 20 que houver incorrido
no excesso:

1 - concessdo de vantagem, aumento, reajuste ou adequagdo de remuneragdo a qualquer titulo, salvo os derivados de sentenga judicial ou de determinagdo legal ou contratual,
ressalvada a revisdo prevista no inciso X do art. 37 da Constituigdo;

1I - criagdo de cargo, emprego ou fungdo;

I1I - alteragdo de estrutura de carreira que implique aumento de despesa;

IV - provimento de cargo publico, admissdo ou contratagdo de pessoal a qualquer titulo, ressalvada a reposicdo decorrente de aposentadoria ou falecimento de servidores das
areas de educagédo, salde e seguranga;

V - contratagdo de hora extra, salvo no caso do disposto no inciso II do § 60 do art. 57 da Constituicdo e as situagdes previstas na lei de diretrizes orcamentarias.

Inciso V, §2° do art.
4 e §10 e §2° do art.
17 e os arts. 20 e 22
da LC n° 101/2000.

2. Material de consumo -
material de processamento de

dados, aquisigdo de softwares

Art. 20 (...) I - Material de Consumo, aquele que, em razdo de seu uso corrente e da definicdo da Lei n.° 4.320/64, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua

utilizagdo limitada a dois anos;

Inciso I do art. 2° da
Portaria/STN n.o
448/2002.

Art. 1° (...) I - Material de Consumo - Aquele que, em razdo de seu uso corrente perde, normalmente sua identidade fisica, tem sua utilizagdo limitada a dois anos e/ou tem sua

vida Util reduzida de forma acelerada por desatualizagdes;

Inciso I do Art. 1°

do

TO.GDGSET.GP n°
337/2008, BI no°
18, de 9/05/2008

3. Servigos - manutengdo de
softwares, locagdo de softwa-
res, servigos de processamen-
to de dados, manutengdo e

conservagao de equipamentos

de processamento de dados,

Art. 62 Para os fins desta Lei, considera-se: (...) II - Servigo - toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a Administragdo, tais como: demoligdo,
conserto, instalagdo, montagem, operagdo, conservagdo, reparacdo, adaptagdo, manutengdo, transporte, locagdo de bens, publicidade, seguro ou trabalhos técnico-

profissionais;

Inciso II do art. 6°
da Lei n.° 8.666/93.

Art. 2° As obras,servigos,inclusive de publicidade, compras, alienagdes, concessbes, permissbes e locagbes da Administragdo Plblica, quando contratadas com terceiros, serdo
necessariamente precedidas de licitagdo, ressalvadas as hipoteses previstas nesta Lei. Paragrafo Unico. Para os fins desta Lei, considera-se contrato todo e qualquer ajuste

entre 6rgdos ou entidades da Administragdo Plblica e particulares, em que haja um acordo de vontades para a formagdo de vinculo e a estipulagdo de obrigagbes reciprocas,

Arts. 20 a 59 da Lei
n.° 8.666/93,

redagdo pelas

com

Leis
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despesas de teleprocessamen-

to
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seja qual for a denominac&o utilizada. Art. 32 A licitagdo destina-se a garantir a observéncia do principio constitucional da isonomia e a selecionar a proposta mais vantajosa
para a Administragdo e serd processada e julgada em estrita conformidade com os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publici-
dade, da probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo e dos que Ihes sdo correlatos. (...) Art. 4° Todos quantos participem de
licitagdo promovida pelos érgdos ou entidades a que se refere o art.1° tém direito publico subjetivo a fiel observéancia do pertinente procedimento estabelecido nesta lei, poden-
do qualquer cidaddo acompanhar o seu desenvolvimento, desde que néo interfira de modo a perturbar ou impedir a realizagdo dos trabalhos. Paragrafo tnico. O procedimento
licitatdrio previsto nesta lei caracteriza ato administrativo formal, seja ele praticado em qualquer esfera da Administragdo Publica. Art. 5% Todos os valores, pregos e custos
utilizados nas licitages terdo como expressdo monetdria a moeda corrente nacional, ressalvado o disposto no art.42 desta Lei, devendo cada unidade da Administragéo, no
pagamento das obrigagOes relativas ao fornecimento de bens, locagdes, realizagdo de obras e prestagdo de servigos, obedecer, para cada fonte diferenciada de recursos, a
estrita ordem cronoldgica das datas de suas exigibilidades, salvo quando presentes relevantes raz8es de interesse publico e mediante prévia justificativa da autoridade compe-
tente, devidamente publicada.§ 1° Os créditos a que se refere este artigo terdo seus valores corrigidos por critérios previstos no ato convocatério e que lhes preservem o valor.
§ 2° A corregdo de que trata o pardgrafo anterior cujo pagamento serd feito junto com o principal, correrd a conta das mesmas dotagdes orgamentdrias que atenderam aos
créditos a que se referem. § 32 Observados o disposto no caput, os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art.

24, sem prejuizo do que dispSe seu pardgrafo Unico, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da apresentagdo da fatura.

n.  8.883/94 e
9.648/98.

Art. 1° No ambito da Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional poderdo ser objeto de execugdo indireta as atividades materiais acessoérias, instrumentais
ou complementares aos assuntos que constituem area de competéncia legal do 6rgdo ou entidade. § 1° As atividades de conservagdo, limpeza, seguranga, vigilancia, transpor-
tes, informatica, copeiragem, recepgdo, reprografia, telecomunicagdes e manutengéo de prédios, equipamentos e instalagbes serdo, de preferéncia, objeto de execugdo indireta.
§ 20 N&o poderdo ser objeto de execugdo indireta as atividades inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos do érgdo ou entidade, salvo expressa dispo-
sigdo legal em contrario ou quando se tratar de cargo extinto, total ou parcialmente, no &mbito do quadro geral de pessoal. Art. 2° A contratagdo devera ser precedida e instru-
ida com plano de trabalho aprovado pela autoridade maxima do érgdo ou entidade, ou a quem esta delegar competéncia, e que conterd, no minimo: I - justificativa da neces-
sidade dos servigos; II - relagdo entre a demanda prevista e a quantidade de servigo a ser contratada; III - demonstrativo de resultados a serem alcangados em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis. Art. 3° O objeto da contratagdo serd definido de forma expressa no
edital de licitagdo e no contrato exclusivamente como prestagdo de servigos. § 1° Sempre que a prestagdo do servigo objeto da contratagdo puder ser avaliada por determinada
unidade quantitativa de servigo prestado, esta devera estar prevista no edital e no respectivo contrato, e sera utilizada como um dos parametros de aferigdo de resultados. § 2°
Os 6rgdos e entidades contratantes poder&o fixar nos respectivos editais de licitagdo, o prego maximo que se dispdem a pagar pela realizagédo dos servigos, tendo por base os
pregos de mercado, inclusive aqueles praticados entre contratantes da iniciativa privada. Art. 4° E vedada a inclusdo de disposicdes nos instrumentos contratuais que permi-
tam: I - indexagdo de pregos por indices gerais, setoriais ou que reflitam a variagdo de custos; II - caracterizagdo exclusiva do objeto como fornecimento de méo-de-obra; III -
previsdo de reembolso de salarios pela contratante; IV - subordinagdo dos empregados da contratada a administragdo da contratante; Art. 5° Os contratos de que trata este
Decreto, que tenham por objeto a prestagdo de servigos executados de forma continua poderdo, desde que previsto no edital, admitir repactuagdo visando a adequagdo aos
novos pregos de mercado, observados o interregno minimo de um ano e a demonstrardo analitica da variagdo dos componentes dos custos do contrato, devidamente justifica-
da. Paragrafo Unico. Efetuada a repactuacdo, o 6rgdo ou entidade divulgard, imediatamente, por intermédio do Sistema Integrado de Administragdo de Servigos Gerais - SIASG,
0s novos valores e a variagdo ocorrida. Art. 6° A administragdo indicara um gestor do contrato, que sera responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da sua execugdo,
procedendo ao registro das ocorréncias e adotando as providéncias necessarias ao seu fiel cumprimento, tendo por parametro os resultados previstos no contrato. Art. 7° Os
6rgdos e entidades contratantes divulgardo ou manterdo em local visivel e acessivel ao publico, listagem mensalmente atualizada dos contratos firmados, indicando a contrata-
da, o objeto, valor mensal e quantitativo de empregados envolvidos em cada contrato de prestagdo de servigos Art. 92 As contratages visando a prestagdo de servigos, efetua-
das por empresas publicas, sociedades de economia mista e demais empresas controladas direta ou indiretamente pela Unido, serdo disciplinadas por resolugdes do Conselho

de Coordenacgdo das Empresas Estatais - CCE. Art. 10 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Decreto n.© 2.271/97
- 07/07/1997, Casa
Civil - Presidéncia da

Republica

Art. 62-Os servigos continuados que podem ser contratados de terceiros pela Administragdo séo aqueles que apdiam a realizagdo das atividades essenciais ao cumprimento da
missdo institucional do 6rgdo ou entidade, conforme dispde o Decreto n® 2.271/97. Paragrafo Unico. A prestacdo de servigos de que trata esta Instrugdo Normativa ndo gera
vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta. Art.
72 As atividades de conservagdo, limpeza, seguranga, vigilancia, transportes, informatica, copeiragem, recepgdo, reprografia, telecomunicagbes e manutengdo de prédios,
equipamentos e instalagBes serdo, de preferéncia, objeto de execugdo indireta. § 12 Na contratagdo das atividades descritas no caput, ndo se admite a previsdo de fungdes que
lhes sejam incompativeis ou impertinentes. § 22 A Administragdo poderad contratar, mediante terceirizagdo, as atividades dos cargos extintos ou em extingdo, tais como os
elencados na Lei n2 9.632/98. Art. 82 Podera ser admitida a alocagdo da fung&o de apoio administrativo, desde que todas as tarefas a serem executadas estejam previamente
descritas no contrato de prestagdo de servigos para a fungdo especifica, admitindo-se pela administragéo, em relagdo a pessoa encarregada da fungdo, a notificagdo direta para
a execucdo das tarefas previamente definidas. Art. 92 E vedada a contratagdo de atividades que: I - sejam inerentes &s categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos

do 6rgédo ou entidade, assim definidas no seu plano de cargos e salarios, salvo expressa disposicdo legal em contrario ou quando se tratar de cargo extinto, total ou parcial-

Arts. 6° a 13 da IN
n® 02 - MPOG
(COMPRASNET), de
30 de abril de 2008
(Terceirizagao)
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mente, no &mbito do quadro geral de pessoal; II - constituam a miss&o institucional do 6rgdo ou entidade; e III - impliquem limitagdo do exercicio dos direitos individuais em
beneficio do interesse publico, exercicio do poder de policia, ou manifestagdo da vontade do Estado pela emanagéo de atos administrativos, tais como: a)aplicagdo de multas ou
outras sangdes administrativas; b) a concesséo de autorizagOes, licengas, certiddes ou declaragdes; c) atos de inscrigdo, registro ou certificagdo; e d)atos de decisdo ou homo-
logagdo em processos administrativos.Art. 10. E vedado & Administracdo ou aos seus servidores praticar atos de ingeréncia na administracdo da contratada, tais como: I -
exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratagdo prever o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgdo e apoio ao usudrio; II - direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas contra-
tadas; III - promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da contratada, mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratagdo e em relagdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e IV - considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concesséo de didrias e passagens. Art. 11. A contratacdo de servigos continuados deverd
adotar unidade de medida que permita a mensuragdo dos resultados para o pagamento da contratada, e que elimine a possibilidade de remunerar as empresas com base na
quantidade de horas de servigo ou por postos de trabalho.§ 12 Excepcionalmente poderd ser adotado critério de remuneragdo da contratada por postos de trabalho ou quanti-
dade de horas de servigo quando houver inviabilidade da adog&o do critério de aferigdo dos resultados.§ 22 Quando da adogdo da unidade de medida por postos de trabalho ou
horas de servigo, admite-se a flexibilizagdo da execugdo da atividade ao longo do horario de expediente, vedando-se a realizagdo de horas extras ou pagamento de adicionais
ndo previstos nem estimados originariamente no instrumento convocatério.§ 32 Os critérios de aferigdo de resultados deverdo ser preferencialmente dispostos na forma de
Acordos de Nivel de Servigos, conforme dispde esta Instrugdo Normativa e que devera ser adaptado as metodologias de construgdo de ANS disponiveis em modelos técnicos
especializados de contratagdo de servigos quando houver. Art. 12. O 6rgdo ou entidade contratante, na contratagdo de servigos de natureza intelectual ou estratégicos, devera
estabelecer a obrigagdo da contratada de promover a transigdo contratual com transferéncia de tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagées, podendo exigir,
inclusive, a capacitagdo dos técnicos da contratante ou da nova empresa que continuara a execugdo dos servigos. Art. 13. A Administragdo ndo se vincula as disposigdes
contidas em Acordos e Convengdes Coletivas que estabelecam valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para 0s insumos

relacionados ao exercicio da atividade.

Art. 14. A contratagdo de prestagdo de servigos sera sempre precedida da apresentagdo do Projeto Basico ou Termo de Referéncia, que devera ser preferencialmente
elaborado por técnico com qualificagdo profissional pertinente as especificidades do servigo a ser contratado, devendo o Projeto ou o Termo ser justificado e aprovado pela
autoridade competente. Art. 15. O Projeto Basico ou Termo de Referéncia devera conter: I - a justificativa da necessidade da contratagdo, dispondo, dentre outros, sobre: a)
motivagdo da contratagdo; b) beneficios diretos e indiretos que resultardo da contratagdo; c) conexdo entre a contratagdo e o planejamento existente; d) agrupamento de
itens em lotes; e)critérios ambientais adotados, se houver; f)natureza do servigo, se continuado ou ndo; g)inexigibilidade ou dispensa de licitagdo, se for o caso; e h)
referéncias a estudos preliminares, se houver. II - o objetivo, identificando o que se pretende alcangar com a contratagdo; III - o objeto da contratagdo, com os produtos e os
resultados esperados com a execugdo do servigo; IV - a descrigdo detalhada dos servigos a serem executados, e das metodologias de trabalho, nomeadamente a necessidade, a
localidade, o horério de funcionamento e a disponibilidade orgamentéria e financeira do drgdo ou entidade, nos termos do art. 12 da Lei n2 8.666, de 1993, com a definigdo da
rotina de execugdo, evidenciando: a) freqliiéncia e periodicidade; b) ordem de execugdo; c) procedimentos, metodologias e tecnologias a serem empregadas; d) deveres e
disciplina exigidos; e e) demais especificagbes que se fizerem necessédrias. V - a justificativa da relagdo entre a demanda e a quantidade de servigo a ser contratada,

acompanhada, no que couber, dos critérios de medigdo utilizados, documentos comprobatoérios, fotografias e outros meios probatérios que se fizerem necessarios; VI - o Art. 14 a 17 da IN n°®
modelo de ordem de servigo, sempre que houver a previsdo de que as demandas contratadas ocorrerdo durante a execugdo contratual, e que deverd conter os seguintes 02 - MPOG (COM-
campos: a) a definigdo e especificagdo dos servigos a serem realizados; b) o volume de servigos solicitados e realizados, segundo as métricas definidas; c) os resultados ou PRASNET), de 30 de
produtos solicitados e realizados; d) prévia estimativa da quantidade de horas demandadas na realizagdo da atividade designada, com a respectiva metodologia utilizada para a abril de 2008 (Proje-
sua quantificagdo, nos casos em que a Unica opg&o viavel for a remuneragdo de servigos por horas trabalhadas; e) o cronograma de realizagdo dos servigos, incluidas todas as to bdsico ou termo
tarefas significativas e seus respectivos prazos; f) custos da prestagdo do servigo, com a respectiva metodologia utilizada para a quantificagdo desse valor; g) a avaliagdo da de referéncia)

qualidade dos servigos realizados e as justificativas do avaliador; e h) a identificagdo dos responsaveis pela solicitagdo, pela avaliagdo da qualidade e pela ateste dos servigos
realizados, os quais ndo podem ter nenhum vinculo com a empresa contratada. VII - a metodologia de avaliagdo da qualidade e aceite dos servigos executados; VIII - a
necessidade, quando for o caso, devidamente justificada, dos locais de execugdo dos servigos serem vistoriados previamente pelos licitantes, devendo tal exigéncia, sempre que
possivel, ser substituida pela divulgagdo de fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres; IX - o enquadramento ou ndo do servigo contratado como servigo comum para
fins do disposto no art. 42 do Decreto 5.450, de 31 de maio de 2005; X - a unidade de medida utilizada para o tipo de servigo a ser contratado, incluindo as métricas, metas e
formas de mensuragdo adotadas, dispostas, sempre que possivel, na forma de Acordo de Niveis de Servigos, conforme estabelece o inciso XVII deste artigo; XI - o quantitativo
da contratagdo; XII - o custo estimado da contratagdo, o valor maximo global e mensal estabelecido em decorréncia da identificagdo dos elementos que compdem o prego dos
servigos, definido da seguinte forma: a) por meio do preenchimento da planilha de custos e formagdo de pregos, observados os custos dos itens referentes ao servigo, podendo
ser motivadamente dispensada naquelas contratagbes em que a natureza do seu objeto torne invidvel ou desnecessario o detalhamento dos custos para aferigdo da

exequibilidade dos pregos praticados; e b) por meio de fundamentada pesquisa dos pregos praticados no mercado em contratagdes similares; ou ainda por meio da adogdo de
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valores constantes de indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes, se for o caso. XIII - a quantidade
estimada de deslocamentos e a necessidade de hospedagem dos empregados, com as respectivas estimativas de despesa, nos casos em que a execugdo de servigos
eventualmente venha a ocorrer em localidades distintas da sede habitual da prestagdo do servigo; XIV - a produtividade de referéncia, quando cabivel, ou seja, aquela
considerada aceitdvel para a execugdo do servigo, sendo expressa pelo quantitativo fisico do servigo na unidade de medida adotada, levando-se em consideragdo, entre outras,
as seguintes informagdes:a) rotinas de execugdo dos servigos; b) quantidade e qualificagdo da mdao-de-obra estimada para execugdo dos servigos; c)relagdo do material
adequado para a execugdo dos servigos com a respectiva especificagdo, podendo, quando necessério, ser indicada a marca, desde que acrescida da expressdo “ou similar”;d)
relagdo de maquinas, equipamentos e utensilios a serem utilizados; e e)condiges do local onde o servigo sera realizado. XV - condigdes que possam ajudar na identificagéo do
quantitativo de pessoal e insumos necessarios a execugdo contratual, tais como: a) quantitativo de usuarios;b) horario de funcionamento do érgdo e hordrio em que deverdo
ser prestados 0s servigos; c) restrigbes de area, identificando questdes de seguranga institucional, privacidade, seguranga, medicina do trabalho, dentre outras; d)disposiges
normativas internas; e e) instalagdes, especificando-se a disposi¢do de mobilidrio e equipamentos, arquitetura, decoragdo, dentre outras. XVI - deveres da contratada e da
contratante; XVII - o Acordo de Niveis de Servigos, sempre que possivel, conforme modelo previsto no anexo II, deverd conter: a) os procedimentos de fiscalizagdo e de gestdo
da qualidade do servigo, especificando-se os indicadores e instrumentos de medicdo que serdo adotados pelo 6rgéo ou entidade contratante;b) os registros, controles e
informagdes que deverdo ser prestados pela contratada; e c) as respectivas adequagbes de pagamento pelo ndo atendimento das metas estabelecidas.XVIII - critérios técnicos
de julgamento das propostas, nas licitagdes do tipo técnica e prego, conforme estabelecido pelo artigo 46 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993. Art. 16. Na definigdo do
servigo a ser contratado, sdo vedadas as especificagdes que: I - sejam restritivas, limitando a competitividade do certame, exceto quando necessarias e justificadas pelo 6rgdo
contratante; II - direcionem ou favoregcam a contratagdo de um prestador especifico; III - ndo representem a real demanda de desempenho do 6rgdo ou entidade, n&o se
admitindo especificagdes que ndo agreguem valor ao resultado da contratagdo ou sejam superiores as necessidades do 6rgdo; e IV - estejam defasadas tecnoldgica e/ou
metodologicamente ou com pregos superiores aos de servicos com melhor desempenho. Art. 17. Quando for adotado o Acordo de Niveis de Servigos, este deverd ser elaborado
com base nas seguintes diretrizes: I - antes da construgdo dos indicadores, os servigos e resultados esperados ja deverdo estar claramente definidos e identificados,
diferenciando-se as atividades consideradas criticas das secundarias; II - os indicadores e metas devem ser construidos de forma sistemética, de modo que possam contribuir
cumulativamente para o resultado global do servigo e ndo interfiram negativamente uns nos outros; III - os indicadores devem refletir fatores que estdo sob controle do
prestador do servigo; IV - previsdo de fatores, fora do controle do prestador, que possam interferir no atendimento das metas;V - os indicadores deverdo ser objetivamente
mensuraveis, de preferéncia facilmente coletaveis, relevantes e adequados a natureza e caracteristicas do servigo e compreensiveis. VI - evitar indicadores complexos ou
sobrepostos; VII - as metas devem ser realistas e definidas com base em uma comparagdo apropriada;VIII - os pagamentos deverdo ser proporcionais ao atendimento das
metas estabelecidas no ANS, observando-se o seguinte:a) as adequagdes nos pagamentos estardo limitadas a uma faixa especifica de tolerancia, abaixo da qual o fornecedor se
sujeitard as sangGes legais; e b) na determinagdo da faixa de tolerancia de que trata a alinea anterior, considerar-se-a a relevancia da atividade, com menor ou nenhuma
margem de toleréncia para as atividades consideradas criticas. IX - o ndo atendimento das metas, por infima ou pequena diferenga, em indicadores nédo criticos, podera ser

objeto apenas de notificagdo nas primeiras ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade da contratagdo.

Art. 42. Deverdo constar do Projeto Basico na contratagdo de servigos de limpeza e conservagdo, além dos demais requisitos dispostos nesta IN. I - dreas internas, areas
externas, esquadrias externas e fachadas envidragadas, classificadas segundo as caracteristicas dos servigos a serem executados, periodicidade, turnos e jornada de trabalho
necessarios etc; II - produtividade minima a ser considerada para cada categoria profissional envolvida, expressa em termos de area fisica por jornada de trabalho ou relagéo
serventes por encarregado; e III - exigéncias de sustentabilidade ambiental na execugdo do servigo, conforme o disposto no anexo V desta Instrugdo Normativa.Art. 43. Os
servicos serdo contratados com base na Area Fisica a ser limpa, estabelecendo-se uma estimativa do custo por metro quadrado, observadas a peculiaridade, a produtividade, a
periodicidade e a freqiiéncia de cada tipo de servigo e das condigSes do local objeto da contratagdo. Paradgrafo Unico. Os 6rgdos deverdo utilizar as experiéncias e parametros
aferidos e resultantes de seus contratos anteriores para definir as produtividades da mdo-de-obra, em face das caracteristicas das areas a serem limpas, buscando sempre
fatores econdmicos favoraveis & administragdo publica. Art. 44. Nas condigBes usuais, serdo adotados indices de produtividade por servente em jornada de oito horas diarias,
ndo inferiores a: I - areas internas: 600m2; II - areas externas: 1200m2; III - esquadrias externas, na face interna ou externa: 220m2, observada a periodicidade prevista no
Projeto Basico; IV - fachadas envidragadas, nos casos previstos no subitem 4.9.: 110m2, observada a periodicidade prevista no projeto basico; e V - areas hospitalares e
assemelhadas: 330m2. § 12 Nos casos dispostos neste artigo, serd adotada a relagdo de um encarregado para cada trinta serventes, ou fragdo, podendo ser reduzida a critério
da autoridade competente, exceto para o caso previsto no inciso IV deste artigo, onde serd adotado um encarregado para cada quatro serventes. § 22 Considerar-se-a area
externa aquela ndo edificada, mas integrante do imdvel. § 32 Considerar-se-a a limpeza de fachadas envidragadas, externamente, somente para aquelas cujo acesso para
limpeza exija equipamento especial, cabendo ao dirigente do drgdo/entidade decidir quanto a oportunidade e conveniéncia desta contratagdo.§ 42 As areas hospitalares serdo
divididas em administrativas e médico-hospitalares, devendo as Ultimas reportarem-se aos ambientes cirdrgicos, enfermarias, ambulatoérios, laboratérios, farmacias e outros
que requeiram assepsia similar, para execugéo dos servigos de limpeza e conservacdo.§ 52 As produtividades de referéncia previstas neste artigo poderdo ser alteradas por
meio de Portaria da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informag&o.Art. 45. Nos casos em que a Area Fisica a ser contratada for menor que a estabelecida para a

produtividade minima de referéncia estabelecida nesta IN, esta poderd ser considerada para efeito da contratagdo. Art. 46. O Anexo V desta IN traz uma metodologia de

Art. 42 a 48 da IN n°
02 - MPOG (COM-
PRASNET), de 30 de
abril de 2008 (Servi-
gos de limpeza e

conservagao)
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referéncia para a contratagdo de servicos de limpeza e conservacdo, compativeis com a produtividade de referéncia estabelecida nesta IN, podendo ser adaptadas as
especificidades da demanda de cada 6rgéo ou entidade contratante Art. 47. O 6rgdo contratante podera adotar Produtividades diferenciadas das estabelecidas nesta Instrugéo
Normativa, desde que devidamente justificadas, representem alteragdo da metodologia de referéncia prevista no anexo V e sejam aprovadas pela autoridade competente. Art.
48. Para cada tipo de Area Fisica deveré ser apresentado pelas proponentes o respectivo Preco Mensal Unitario por Metro Quadrado, calculado com base na Planilha de Custos
e Formagdo de Pregos, contida no Anexo III desta IN. Paragrafo Gnico. O prego do Homem-Més deverd ser calculado para cada categoria profissional, cada jornada de

trabalho e nivel de remuneragdo decorrente de adicionais legais.
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